
“中央高校基本科研业务费专项资金”

主办会议申请资助表
（人文社科类）
会议名称：                                    

会议组织负责人：                      （工号）
联 系 人：                                    

所在院系：                                    

联系电话:                                     

电子信箱:                                     

申请日期：                                    

同 济 大 学
2020年制

填 表 说 明

1、 请按照《同济大学“中央高校基本科研业务费专项资金”管理办法（试行）》相关要求填报申请表。

2、 申请书统一使用Word文档编辑，正文中文部分用小四号仿宋体，英文、数字用Times New Roman ，A4规格纸。

3、 经所在单位审核盖章后，统一上报同济大学文科办公室，并将电子文档一并提交。

一、学术会议简表
	会议名称
	

	会议主办单位
	

	会议承办单位
	

	大会主席
	
	所在单位
	

	组织会议负责人
	
	所在单位
	

	会议主办时间
	
	会议主办地点
	

	参会人数
	
	校外代表人数


	

	
	
	
	

	
	
	
	

	会议论文情况
	论文集

名称
	

	
	出版社

名称
	

	
	出版书号
	

	
	收录情况
	

	会议经费预算

(万元)
	总支出
	
	收入预算
	

	
	自筹

经费
	
	申请本资助

额度
	


二、会议总体情况（不够可加页）
	1、 会议主题及相关国内外背景情况、历年举办情况（项目概述）
2、 举办本次会议的目的及预期成效，我校在本次会议中的地位和作用（预期研究成果）
3、 会议议程（技术方案）
4、会议规模及主要与会专家简介（立项依据）
5、是否曾受过本资助。若是，请注明受资助年月、执行情况及会议成果（研究基础）
注：括号内为网络系统申报栏目
6、附件




三、会议经费预算

	申请本次资助（≤5万）：

	
	科目名称
	金额（万元）
	备注

	
	会场费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	餐饮费
	
	

	
	交通费
	
	

	
	同声传译费
	
	

	
	资料印刷费
	
	

	
	劳务费
	专家咨询费或

讲课费
	
	（请在此处或正文注明标准及人数）

	
	
	会务人员劳务费
	
	（请在此处或正文注明标准及人数）

	
	差旅费
	
	

	
	国际合作与交流费
	
	

	
	小计
	
	（≤5万）

	会议收入预算：

	
	来  源
	金额（万元）
	

	
	注册费
	
	

	
	会务费
	
	

	
	资助费
	
	

	
	赞助费
	
	

	
	其他收入（展览会等）
	
	

	
	小计
	
	

	自筹经费
	万元
	自筹经费来源
	

	会议总支出
	           万元


编制内容及说明：
住宿费：除必须住宿的情况外，会议召开地代表和会议工作人员原则上不安排住宿。不得安排高档套房。

餐饮费：会议用餐严格控制菜品种类、数量和份量，严禁提供高档菜肴和香烟。

交通费：会议代表接送站，以及会议统一组织的代表考察、调研等发生的交通支出。不得组织会议代表旅游和与会议无关的参观。

同声传译：同声传译翻译费、同声传译设备租金费用。鼓励改进会议形式，充分运用电视电话、网络视频等现代信息技术手段，降低会议成本，提高会议效率。

资料印刷费：会议手册、胸卡席卡、餐券等。
劳务费：会议举办者根据工作需要，可向邀请参会专家发放咨询费、讲课费，可向会务人员发放劳务费。注意严格限定工作人员数量，且不能向有工资收入的人员发放劳务费。须在正文或备注中详细说明人数及开支标准。

差旅费: 会议代表参加会议发生的旅费，原则上回单位报销。对确因工作需要，邀请学者、专家和有关人员参加会议所发生的城市间交通费，可对照学校相应标准在差旅费中报销。

国际合作与交流费: 外方会议代表参加会议发生的国际旅费，原则上回单位报销。对确因工作需要，邀请学者、专家参加会议所发生的国际旅费，可对照学校相应标准在国际合作与交流费中报销。

注意：（1）不得到党中央、国务院明令禁止的风景名胜区召开会议。严禁组织高消费娱乐、健身活动；严禁以任何名义发放纪念品。严禁借会议名义组织会餐或安排宴请；严禁预存、套取会议费设立“小金库”；严禁在会议费中列支公务接待费。（2）不得使用会议费购置电脑、复印机、打印机、传真机等固定资产以及开支与本次会议无关的其他费用。（3）在会议结束后应当及时汇总各项资料和票据，统一办理报销手续。

四、单位意见（院系）
	（应包括是否能满足会议对本单位所提出的要求）:

               院系负责人签名：                  盖章：
                                               日期：


五、学校意见：
	       文科办公室负责人签名：                   盖章：

                                            日期：


